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2.3.1. OFICINA DE CONTABILIDAD

OBJETIVO
Mantener el registro y control de las operaciones contables y financieras, de conformidad a las

disposiciones establecidas en la materia, con la finalidad de alcanzar los objetivos de la
Institucion.

FUNCIONES

I. Emitir, previo conocimiento superior, los informes auxiliares, cuentas, registros y reportes
contables necesarios, que le sean solicitados;

II. Elaborar el anteproyecto de la cuenta publica bimestral sobre el ejercicio financiero,
presupuestal y programatico de la Institucion;

III.  Elaborar, para aprobacion superior, el anteproyecto del presupuesto de egresos anual de la
Institucion;

IV.  Analizar y verificar la informaciéon y documentacion comprobatoria de las operaciones
que efectua la Institucion;

V. Verificar la documentacion comprobatoria que ampara cada una de las operaciones que
realiza la Institucion;

VI.  Elaborar, el proyecto de estados financieros bimestrales, que reflejen la situacion
financiera de la Institucion;

VII. Elaborar, para aprobacion superior, cierres contables mensuales y de forma anual sobre la
operacion de la Institucion;

VIII. Realizar bimestralmente el registro contable en el sistema establecido para la emision de
la informacion financiera contable y presupuestal que integra la cuenta de la Institucion;

IX.  Proporcionar, previo conocimiento superior, a la Direccion Juridica la documentacion e
informacion contable necesaria para la solventacion de observaciones que realicen los 6érganos de

fiscalizacion competentes;

X. Emitir, previo conocimiento superior la informacion contable necesaria para la
elaboracion de declaraciones de impuestos federales y estatales, y

XI. Las demas que le sefialen sus superiores y otras disposiciones aplicables.



